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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Vilniaus Volungés darZelio- mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams yra
struktiirinio padalinio vadovas.

2. Pareigybeés lygis: A2.
II. SPECTALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

3. Direktoriaus pavaduotojas dikio reikalams einantis, Sias pareigas, turi atitikti $iuos
reikalavimus:

3.1. specialy aukstesnijj arba aukstajj i8silavinima;

3.2. analogi$ka darbo patirtis;

3.3. turi Zinoti ir iSmanyti:

3.3.1. darZelio-mokyklos teritorijos prieZiliros tvarka;

3.3.2. darZelio-mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy, grupiy, kabinety, pagalbiniy
patalpy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir prieZiliros taisykles;

3.3.3. darZelio, mokyklos higienos normas ir taisykles;

3.3.4. darbo santykius reglamentuojanéius jstatymus;

3.3.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

3.3.6. darZelio-mokyklos prie$gaisrinés saugos taisykles;

3.3.7. saugaus darbo taisykles;

3.3.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

3.3.9. darZelio-mokyklos nuostatus ir darbo tvarkos taisykles;

3.3.10. kitus darzelio-mokyklos veiklg reglamentuojanéius norminius aktus;

3.3.11. savo paties pareigybés apraiyma.

4. direktoriaus pavaduotojas fikio reikalams skiriamas atsakingu uZz darZelio-mokyklos
prieSgaisring saugg ir privalo 18klausyti norminiuose dokumentuose numatytg prieSgaisrinés saugos
kursg ir gauti atitinkama pazymejima. ;

5. direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams privalo gerai Zinoti darZelio- mokyklos
elektros Gikiui ir prieSgaisrinei saugai keliamus reikalavimus, uztikrinti, kad visi darZelio-mokyklos
darbuotojai juos vykdyty.

IV. VAIKU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

6. direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams, ltargs ar pastebéjes Zodines, fizines,
socialines paty&ias, smurta:

6.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian&ius veiksmus;

6.2. primena mokiniui, kuris ty&iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty&iojimusi, darZelio-
mokyklos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

6.3. radtu informuoja patyrusio paty&ias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
Ivykusias paty&ias;

6.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba galingius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz., policija, greitaja pagalba ir kt.).



ITL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams atlieka Sias funkcijas:

7.1. organizuoti ir vykdyti vie$uosius pirkimus, bei dokumenty tvarkyma;

7.2. organizuoti ir vadovauti darzelio-mokyklos iikio darbuotojy darbui, uztikrinti, kad
ukio objektai biti tinkamai priZitirimi ir naudojami, kad darZelio-mokyklos tkis funkcionuoty
normaliai, nesukeldamas darZelio-mokyklos veiklos sutrikimy;

7.3. uZtikrinti, kad darZelio-mokyklos teritorija visada biity §vari ir tvarkinga, kad i3 jos
pastoviai biity $alinamos $iukslés, sausa Zolé, lapai, pasaliniai daiktai;

7.4. uztikrinti, kad darZelio-mokyklos teritorijos poilsio, sporto, mokomujy bandymuy, tkio
zonose esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai:

7.5. uZtikrina vaiky Zaidimo aiksteliy prieZitiros ir patikros tvarkg.

7.6. pasiriipinti, kad prie darZelio-mokyklos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas bty visada
laisvas;

7.7. pasirlipinti, kad darZelio-mokyklos teritorijos apsvietimas biity ne maZesnis kaip 20-
40 Ix, o mokyklos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty
galiojan¢ias normas;

7.8. pasirupinti, kad ne ar&iau kaip 25 m nuo darZelio-mokyklos pastaty ir virtuvés biity
pastatyti ant asfaltuotos aikstelés sandariai uZdaromi metaliniai konteineriai $iuk3léms ir atliekoms:

7.9. nustatytu laiku organizuoti darZelio-mokyklos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei
neeilines apZilras;

7.10. organizuoti apZiliry metu rasty defekty pasalinima;

7.11. Ziemos metu organizuoti sniego valymg nuo darZelio-mokyklos pastaty stogy, nuo
darZelio-mokyklos teritorijoje esantiy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstyma sméliu;

7.12. uZtikrinti, kad biity laiku atliktas darZelio-mokyklos patalpy ir inventoriaus eilinis
remontas, kad biity tinkamai pasiruo$ta naujyjy mokslo mety pradziai;

7.13. uZtikrinti, kad laiku biity atliktas darZelio-mokyklos §ildymo sistemos paruo$imas
rudens ir Ziemos sezonui;

7.14. organizuoti darZelio-mokyklos apriipinimg reikalingu inventoriumi:

7.15. pasirtipinti, kad kabinetuose, grupése, klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai
prietaisai, cheminés medZiagos biity iskabintos Ju saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose
kabinetuose, klasése, grupése ir kitose darZelio-mokyklos direktoriaus nurodytose vietose biity
sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés;

7.16. uztikrinti, kad visos darZelio-mokyklos patalpos kasdien bity valomos drégnu biidu,
atidarius langus ir vir§ulangius;

7.17. organizuoti darZelio-mokyklos apriipinimg dezinfekavimo medZiagomis, valikliais,
plovikliais, kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

7.18. reikalauti i§ pavaldZiy darbuotojy, kad klasés, grupes, mokymo kabinetai bty valomi
po paskutinés pamokos ir pakartotinai — po pamoky, ruosos ir biireliy veiklos;

7.19. reikalauti, kad koridoriai, sanitariniai mazgai bty valomi po kiekvienos  pertraukos,
kad tualetams valyti biity naudojamos leistinos plovimo priemonés;

7.20. uztikrinti, kad unitazai du kartus per meénesj bity valomi S$lapimo druskas
Salinan¢iomis priemonémis;

7.21. uztikrinti, kad akty salé bity valoma po kiekvieno renginio, sporto salé biity valoma
drégnu bidu, naudojant plovimo priemones ir védinama po kiekvienos pamokos, kad darelio-
mokyklos langai biity valo ne rediau kaip du kartus per metus i$ iSorés ir kartg per ketvirt] i vidaus,
kad $viestuvai biity valomi ne reiau kaip kartg per ketvirtj;

7.22. kontroliuoti ar jrenginiai (elektros, viryklés ir kt.) technifkai tvarkingi, gerai
priZilrimi, virtuvéje ir kitur naudojami elektros Irenginiai jZeminti, jeigu jZeminimas numatytas jy
konstrukcijoje;



7.23. neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio bity naudojami laidai
ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;

1.24. reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos bty
rakinamos;

7.25. kontroliuoti ar darZelyje-mokykloje esanti pranegimo apie gaisrg sistema patikimai
veikia;

7.26. pasiriipinti, kad darZelio-mokyklos 200 m plotui tekty po vieng nustatytos talpos
gesintuvg, bet ne maZiau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui, o virtuvés 50 m plotui tekty po viena
nustatytos talpos gesintuvg, bet ne maziau kaip vienas gesintuvas kiekvienai patalpai;

7.27. tikrinti ar Zmoniy evakavimo keliai ir i8¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuZkrauti
sultiZusiais baldais ir kitais daiktais;

7.28. pasirtipinti, kad biity parengtas Zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir radytinis
planas, kad grafinis planas bity pakabintas gerai matomoje vietoje prie j&jimo j kiekviena pastato
auksta;

7.29. uztikrinti, kad raSytiniame plane biity aidkiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, badai ir
nuoseklumas;

7.30. uztikrinti, kad su veiksmy kilus gaisrui planu buty supaZindinti atitinkami darbuotojai;

7.31. pasirtipinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury bity krypties
(gelbéjimosi) Zenklai;

7.32. mokyti ir instruktuoti darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais, uztikrinti, kad
bty parengta darZelio-mokyklos prieSgaisrinés saugos instrukcija, atskiry darZelio-mokyklos
padaliniy (virtuvés, kabinety) prie$gaisrinés saugos instrukcijos;

7.33. reikalauti, kad visi darZelio-mokyklos darbuotojai laikytysi nustatyto priesgaisrinés
saugos rezimo, kad kiekviena diena, pasibaigus uZsiémimams klasése, grupése, kabinetuose
pedagogai i§jungty visus elektros ir dujy prietaisus;

7.34. rengiant darZelio-mokyklos bendruomenés, vaiky 3ventes uztikrinti, kad egluéiy ir
patalpy iliuminacija biity jrengta pagal galiojan€ias Elektros jrenginiy jrengimo taisykles, kad
popierinés ir kitokiy degiy medZiagy papuosaly, véliavéliy girliandos biity kabinamos tik ten kur
néra pavojaus, kad jos uzsidegs;

7.35. neleisti patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rukyti;

7.36. pareikalauti, kad %venéiy eiga stebéty pedagogai, moksleiviy tévai, moksleiviy
budintieji;

7.37. vykdyti teisétus darZelio-mokyklos direktoriaus ir kontroliuojanéiy pareigiiny
nurodymus;

7.38. vykdo darZelio-mokyklos ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto Gkinio
inventoriaus atsargy (i¥skyrus bibliotekos fonda, vadovélius ir transporto priemones) priémima,
i3davimg, gabenima, prisiima visiska materialing atsakomybe uZ $ias materialines vertybes, darzelio-
mokyklos ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, tkinj inventoriy, atsargas.

" 7.39. esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus direktoriaus, nevirsijant nustatyto darbo
aiko.




